國立臺中教育大學職員申請國內進修主管檢核表                年   月   日
	單位
	
	職稱
	
	姓           名
	

	進修學校
	
	進修班別  
	
	進修起迄日期
	
	檢核次別
	第   次檢核

	項次
	項               目
	主管檢核
	備        註

（勾選1或5選項請提具體事例）

	１
	進修項目是否與本職業務有關？
	非常

有關

（1）
	有關
（2）
	部分

有關
（3）
	無關
（4）
	非常

無關（5）
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	２
	進修項目是否本職業務需要？
	非常

需要
	需要
	部分

需要
	不需要
	非  常不需要
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	３
	進修是否無礙本職業務之推展？
	完全

無礙
	無礙
	部分無礙
	有礙
	非常有礙
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	４
	進修是否會影響單位人力調配？
	完  全

不影響
	不影響
	部分影響
	影響
	非常影響
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	５
	進修內容是否有助於工作品質及效率之提昇？
	非  常

有幫助
	有幫助
	部分幫助
	沒有

幫助
	非常沒有幫助
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	６
	當進修與業務有衝突時，是否能以業務為重？
	非常以
業務為重
	以業務為重
	部分以
業務為重
	不以業務為重
	非常不以業務為重
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	７
	業務有急需時，是否能於進修後隨時返校處理？
	非常

配合
	配合
	部分配合
	不能

配合
	非  常

不配合
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	８
	當進修嚴重影響業務之推展時，是否應要求當事人終止進修？
	是
	否
	勾選「是」者，請敘明理由

	
	
	
	
	

	備註：１、就申請人平時工作績效及上列項目評核。

　　  ２、進修期間，每一學期主管予以評估一次，若影響業務，可決定是否准予繼續進修。

	

	單位主管
	人事室
	一層決行

	
	
	


